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Zatacznik do Zarzadzenia Nr DC.21.2026
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Nr 1
z dnia 28 sierpnia 2026 r.
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REGULAMIN
PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
W CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO NR 1

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla szczegétowe zasady organizacji, dokumentowania,
nadzorowania i zaliczania praktycznej nauki zawodu w Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego Nr 1 w Warszawie, zwanym dalej ,Centrum”, realizowanej przez:
1) stuchaczy Szkoty Policealnej Nr 3, zwanych dalej ,stuchaczami”;

2) uczestnikow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, zwanych dalej

,uczestnikami KKZ”.

. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

2) ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty — w zakresie majgcym
zastosowanie;

3) przepisami wykonawczymi dotyczgcymi praktycznej nauki zawodu;

4) podstawg programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego;

5) programem nauczania danego zawodu albo programem nauczania
kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

6) Statutem Szkoty Policealnej Nr 3 — w odniesieniu do stuchaczy Szkoty
Policealnej Nr 3;

7) niniejszym Regulaminem.



. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w formach okreslonych

W przepisach prawa oraz wtasciwym programie nauczania, w szczegolnosci jako
zajecia praktyczne i praktyki zawodowe.

. Zakres wiadomosci, umiejetnosci i kompetenciji personalnych i spotecznych
nabywanych podczas praktycznej nauki zawodu oraz wymiar godzin zaje¢
praktycznych i praktyk zawodowych okresla wtasciwy program nauczania.

. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana dla zawodow, w ktérych Centrum
prowadzi ksztatcenie, zgodnie z obowigzujgca klasyfikacjg zawodow szkolnictwa
branzowego oraz programami nauczania przyjetymi do realizacji w Centrum.

. W odniesieniu do stuchaczy Szkoty Policealnej Nr 3 niniejszy Regulamin stosuje
sie z uwzglednieniem postanowien Statutu Szkoty Policealnej Nr 3 w zakresie

praktycznej nauki zawodu.

§2
CELE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Praktyczna nauka zawodu ma na celu w szczegolnosci:

1) opanowanie i doskonalenie umiejetnosci zawodowych;

zastosowanie wiedzy teoretycznej w praktyce;

osiggniecie efektéw ksztatcenia okreslonych w programie nauczania;
poznanie rzeczywistych warunkéw wykonywania pracy zawodowej;
poznanie organizacji pracy i zasad funkcjonowania zaktadu pracy lub innego
podmiotu przyjmujgcego;

przygotowanie do samodzielnego wykonywania zadan zawodowych;
rozwijanie odpowiedzialnosci zawodowej i umiejetnosci pracy zespotowej;
ksztattowanie wtasciwych postaw zawodowych i zasad etyki zawodowej;
przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

10) przygotowanie do funkcjonowania na rynku pracy.

. Zajecia praktyczne organizuje sie w celu opanowania przez stuchaczy lub
uczestnikdw KKZ umiejetnosci zawodowych niezbednych do wykonywania zadan
zawodowych w danym zawodzie.

. Praktyki zawodowe organizuje sie w celu zastosowania i pogtebienia zdobytej

wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.
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§3
MIEJSCE | FORMY REALIZACJI PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Praktyczna nauka zawodu moze by¢ organizowana:
1) w pracowniach szkolnych;

2) u pracodawcoéw;

3) w placéwkach ksztatcenia ustawicznego;

4) w innych podmiotach zapewniajgcych rzeczywiste warunki pracy, wtasciwe
dla danego zawodu.

. Praktyczna nauka zawodu organizowana poza Centrum odbywa sie na podstawie
umowy zawartej przez Dyrektora Centrum z podmiotem przyjmujgcym stuchaczy

lub uczestnikow KKZ.

3. Praktyczna nauka zawodu moze by¢ organizowana indywidualnie lub w grupach.

4. Liczbe stuchaczy lub uczestnikow KKZ w grupie ustala Dyrektor Centrum,

uwzgledniajgc w szczegolnosci:

1) mozliwo$¢ realizacji programu nauczania;

2) specyfike zawodu;

3) przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) warunki lokalowe i techniczne;

5) mozliwosci organizacyjne podmiotu przyjmujgcego.

. Wymiar, zakres oraz miejsce realizacji praktycznej nauki zawodu dla
poszczegolnych zawodow okreslajg wtasciwe programy nauczania.

. Praktyczna nauka zawodu organizowana poza Centrum odbywa sie w warunkach
umozliwiajgcych realizacje programu nauczania oraz osiggniecie wymaganych

efektow ksztatcenia.

§4
UMOWA Z PODMIOTEM PRZYJMUJACYM

. Umowe o organizacje praktycznej nauki zawodu z podmiotem przyjmujgcym

zawiera Dyrektor Centrum.

2. Ramowy wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Umowa okresla w szczegolnosci:



1) nazwe i adres podmiotu przyjmujgcego oraz miejsce odbywania praktycznej
nauki zawodu;
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6) inne ustalenia zwigzane z jej realizacja.

) nazwe i adres Centrum;

) zawod, w ktorym prowadzona jest praktyczna nauka zawodu;
) termin rozpoczecia i zakonczenia praktycznej nauki zawodu;
)

prawa i obowigzki stron;

4. Do umowy dotgcza sie program nauczania danego zawodu albo odpowiednig
jego czesc, jezeli jest to niezbedne do prawidtowej realizacji praktycznej nauki
zawodu.

5. Podmiot przyjmujgcy zapewnia warunki umozliwiajgce realizacje programu
praktycznej nauki zawodu.

6. Praktyczna nauka zawodu odbywa sie pod kierunkiem osob wyznaczonych przez
podmiot przyjmujgcy stuchacza lub uczestnika KKZ, posiadajgcych kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe odpowiednie do zakresu realizowanej praktycznej

nauki zawodu, zgodnie z przepisami prawa.

§5
WYBOR MIEJSCA | TERMIN REALIZACJI PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Stuchacz Szkoty Policealnej lub uczestnik KKZ moze wskazac¢ podmiot, w ktérym
planuje odbycie praktycznej nauki zawodu.

2. Podmiot wskazany przez stuchacza lub uczestnika KKZ wymaga wczesniejszej
akceptacji Centrum.

3. W przypadku braku mozliwosci realizacji praktycznej nauki zawodu w podmiocie
wskazanym przez stuchacza lub uczestnika KKZ Centrum podejmuje dziatania
zmierzajgce do wskazania innego miejsca jej realizacji.

4. Termin realizacji praktycznej nauki zawodu okresla sie z uwzglednieniem:

1) programu nauczania;

2)

3) mozliwosci podmiotu przyjmujgcego;
4)

organizacji pracy Centrum;

organizacji pracy stuchacza lub uczestnika KKZ.



5. Praktyczna nauka zawodu jest realizowana w terminach okreslonych
w organizacji ksztatcenia oraz w sposob umozliwiajgcy jej realizacje w wymiarze

i zakresie okreslonym w programie nauczania przed zakonczeniem ksztatcenia.

§6
PRZYGOTOWANIE DO PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Przed rozpoczeciem praktycznej nauki zawodu stuchacz lub uczestnik KKZ
otrzymuje informacje dotyczgce:
1) miejsca i terminu jej odbywania;
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programu i zakresu realizowanych zadan;
wymaganej dokumentaciji;

zasad zaliczenia;
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obowigzkéw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;
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zasad postepowania w przypadku nieobecnosci lub innych problemow

zwigzanych z realizacjg praktycznej nauki zawodu.

2. Jezeli charakter praktycznej nauki zawodu tego wymaga, stuchacz lub uczestnik
KKZ jest zobowigzany do posiadania aktualnych badan, zaswiadczen lub innych
dokumentoéw wymaganych odrebnymi przepisami.

3. Przed rozpoczeciem praktycznej nauki zawodu stuchacz lub uczestnik KKZ
odbywa wymagane szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w miejscu jej

odbywania.

§7
OBOWIAZKI CENTRUM

Centrum:

1) organizuje praktyczng nauke zawodu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) zawiera umowy z podmiotami przyjmujgcymi stuchaczy lub uczestnikow KKZ;

3) wyznacza opiekuna praktycznej nauki zawodu w Centrum - osobe
odpowiedzialng za organizacje i nadzér nad praktyczng naukg zawodu;

4) sprawuje nadzor nad realizacjg programu praktycznej nauki zawodu;

5) wspétpracuje z podmiotami przyjmujgcymi stuchaczy i uczestnikow KKZ;



6) udziela pomocy w przypadku probleméw zwigzanych z realizacjg praktycznej
nauki zawodu;

7) moze kontrolowac przebieg praktycznej nauki zawodu w miejscu jej
odbywania, na zasadach wynikajgcych z przepisow prawa i zawartej umowy;

8) realizuje obowigzki dotyczgce ubezpieczenia stuchaczy i uczestnikéw KKZ
w przypadkach i na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach

prawa.

§8
PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA ORAZ UCZESTNIKA KKZ

1. Stuchacz i uczestnik KKZ ma prawo do:
1) realizacji programu praktycznej nauki zawodu;
) bezpiecznych i higienicznych warunkow jej odbywania;
3) opieki nauczyciela, instruktora lub opiekuna praktyki;
) uzyskania informacji o wymaganiach dotyczgcych realizacji i zaliczenia
praktycznej nauki zawodu;
5) zgtaszania Centrum problemdéw zwigzanych z jej przebiegiem;
6) zgtaszania przypadkdéw naruszenia swoich praw, dyskryminacji, mobbingu lub
zagrozenia bezpieczenstwa.
2. Stuchacz lub uczestnik KKZ jest zobowigzany do:
1) realizowania programu praktycznej nauki zawodui;
2) przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;
3) przestrzegania regulaminéw i zasad organizacji pracy obowigzujgcych
w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu;
4) punktualnego rozpoczynania i konczenia zajec;
5) wykonywania zadan powierzonych przez nauczyciela, instruktora lub
opiekuna praktyki;
6) dbania o powierzone mienie, sprzet, urzgdzenia i materiaty;
7) przestrzegania zasad kultury osobistej i wtasciwego zachowania;
8) przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz tajemnicy prawnie

chronionej;



9) stosowania odziezy roboczej lub srodkéw ochrony indywidualnej, jezeli wynika
to z przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy lub specyfiki stanowiska pracy;

10) prowadzenia wymaganej dokumentac;ji;

11) niezwtocznego informowania Centrum o problemach uniemozliwiajgcych lub

utrudniajgcych realizacje praktycznej nauki zawodu.

§9
NIEOBECNOSCI PODCZAS PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Nieobecnosc¢ na praktycznej nauce zawodu wymaga usprawiedliwienia zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w Centrum oraz w miejscu jej odbywania.

. Stuchacz lub uczestnik KKZ jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé
Centrum oraz podmiot przyjmujgcy o przyczynie nieobecnosci.

. Nieobecnos¢ powodujgca niezrealizowanie wymaganej liczby godzin lub
programu praktycznej nauki zawodu wymaga uzupetnienia.

. Termin i sposob uzupetnienia ustala sie z uwzglednieniem programu nauczania,
organizacji pracy Centrum oraz mozliwosci podmiotu przyjmujgcego.

. W przypadku stuchacza Szkoty Policealnej Nr 3 stosuje sie ponadto zasady

dotyczgce klasyfikowania okreslone w Statucie Szkoty Policealnej Nr 3.

§10
DOKUMENTACJA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Stuchacz lub uczestnik KKZ prowadzi i sktada dokumentacje praktycznej nauki

zawodu zgodnie z wymaganiami programu nauczania oraz zasadami okreslonymi

przez Centrum.

. Dokumentacja moze obejmowacé w szczegolnosci:

1) umowe o organizacje praktycznej nauki zawodu;

2) program praktyki lub zakres realizowanych zadan;

3) dziennik praktyki lub inng dokumentacje potwierdzajgca realizacje programu,
jezeli jest wymagana;

4) ocene wystawiong przez opiekuna praktyki;

5) opinie dotyczacg przebiegu praktyki;

6) inne dokumenty wymagane przepisami prawa lub przez Centrum.



. Podmiot przyjmujgcy przekazuje Centrum dokumentacje potwierdzajgcag
realizacje programu praktycznej nauki zawodu oraz ocene lub opinie, jezeli jest
ona wymagana.

. Stuchacz lub uczestnik KKZ jest zobowigzany do przedtozenia dokumentac;ji

w terminie ustalonym przez Dyrektora Centrum.

. Dokumentacja podlega weryfikacji przez osobe wyznaczong przez Dyrektora
Centrum.

. W przypadku brakow formalnych Centrum moze wezwac stuchacza lub
uczestnika KKZ do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

. Dokumentacja powinna umozliwia¢ potwierdzenie w szczegolnosci:

1) miejsca odbywania praktycznej nauki zawodu;

2
3
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) terminu jej realizacji;

) liczby zrealizowanych godzin;
) realizacji programu;

)

uzyskanej oceny lub informacji o zaliczeniu, wraz z opinig.

§ 11
OCENA | ZALICZENIE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Warunkiem zaliczenia praktycznej nauki zawodu jest, odpowiednio:
1
2
3
4

5) uzyskanie wymaganej oceny wraz z opinig.

) zrealizowanie wymaganego wymiaru godzin;
) realizacja programu nauczania;

) osiggniecie wymaganych efektow ksztatcenia;
)

przedtozenie wymaganej dokumentacji;

. W Szkole Policealnej praktyka zawodowa podlega ocenianiu i klasyfikowaniu

zgodnie z przepisami dotyczgcymi oceniania, klasyfikowania i promowania

stuchaczy w szkotach publicznych.

. Przy ustalaniu oceny z praktyki zawodowej uwzglednia sie w szczegdlnosci:

1) stopiehn opanowania umiejetnosci okreslonych w programie praktyki
zawodowej;

2) poprawnosc i jako$¢ wykonywania powierzonych zadan;

3) umiejetnos¢ zastosowania wiedzy teoretycznej w praktyce;

4) samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan;
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5) organizacje stanowiska pracy;

6) przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

7) przestrzeganie zasad organizacji pracy w miejscu odbywania praktyki;

) umiejetnos¢ wspodtpracy z innymi osobami;

9) zaangazowanie i rzetelnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;

10) dbatos¢ o powierzone mienie i sprzet.

. Podmiot przyjmujgcy dokonuje oceny realizacji programu praktyki oraz przekazuje
Centrum dokumentacje potwierdzajgcy jej odbycie i uzyskang ocene.

. W Szkole Policealnej ocena z praktycznej nauki zawodu jest ustalana na
zasadach okreslonych w przepisach dotyczgcych oceniania, klasyfikowania

i promowania stuchaczy oraz w Statucie Szkoty Policealnej Nr 3.

. W przypadku KKZ sposéb zaliczenia praktycznej nauki zawodu okresla program

nauczania kursu oraz dokumentacja organizacyjna kursu.

§ 12
ZWOLNIENIE Z OBOWIAZKU ODBYCIA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Dyrektor Centrum moze zwolni¢ stuchacza lub uczestnika KKZ z obowigzku
odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci lub w czesci w przypadkach i na
zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

. Dokumenty stanowigce podstawe zwolnienia sktada sie w Centrum w terminie
umozliwiajgcym dokonanie rozstrzygniecia przed rozpoczeciem praktycznej nauki
zawodu, z uwzglednieniem termindw wynikajgcych z odrebnych przepisow.

. Dyrektor Centrum dokonuje oceny przedstawionych dokumentéw i podejmuje
rozstrzygniecie w sprawie zwolnienia w zakresie i na zasadach okreslonych

w przepisach.

. Stuchacz lub uczestnik KKZ, ktéry zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu, realizuje pozostatg czesS¢ na zasadach okreslonych
przez Dyrektora Centrum, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Informacje o zwolnieniu odnotowuje sie w dokumentacji przebiegu nauczania

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



§13
NADZOR NAD REALIZACJA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

. Centrum sprawuje nadzér nad realizacjg programu praktycznej nauki zawodu
oraz wspotpracuje z podmiotem przyjmujgcym.
. Nadzér moze obejmowac w szczegolnosci:
1) kontakt z opiekunem praktyki;
) analize dokumentacji;

) uzyskiwanie informacji o przebiegu praktyki;
4) sprawdzanie realizacji programu;

) ocene warunkow realizacji praktycznej nauki zawodui;
6) kontrole miejsca odbywania praktyki.
. Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez Dyrektora Centrum lub osobe przez
niego upowazniong.
. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Centrum podejmuje dziatania
zmierzajgce do ich usuniecia.
. Jezeli nieprawidtowosci uniemozliwiajg prawidtowg realizacje programu, Centrum
moze podjgc dziatania zmierzajgce do zmiany miejsca odbywania praktycznej

nauki zawodu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 14
SYTUACJE SZCZEGOLNE

. Stuchacz lub uczestnik KKZ jest zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ Centrum:
1) wypadek lub zagrozenie bezpieczenhstwa;
) brak mozliwosci wykonywania powierzonych zadan;
) brak mozliwosci realizacji programui;
4) nieprawidtowos$ci dotyczgce warunkéw odbywania praktycznej nauki zawodu;
) naruszenie swoich praw;

) inne okolicznosci moggce mie¢ wptyw na prawidtowg realizacje praktyczne;j
nauki zawodu.
. W przypadku wypadku podczas praktycznej nauki zawodu stosuje sie przepisy
dotyczgce postepowania powypadkowego oraz zasady obowigzujgce w miejscu

jej odbywania.
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. W przypadku konfliktu pomiedzy stuchaczem lub uczestnikiem KKZ a podmiotem
przyjmujgcym Centrum podejmuje dziatania zmierzajgce do wyjasnienia sytuac;ji.
. W przypadku koniecznosci przerwania praktycznej nauki zawodu Centrum ustala

Sposob realizacji jej pozostatej czesci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 15
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Dane osobowe stuchaczy i uczestnikow KKZ przetwarzane w zwigzku

z organizacjg i realizacjg praktycznej nauki zawodu podlegajg ochronie zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

. Podmiot przyjmujacy przetwarza dane osobowe praktykanta w zakresie
niezbednym do realizacji praktycznej nauki zawodu oraz zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

. Stuchacz i uczestnik KKZ jest zobowigzany do przestrzegania zasad ochrony
danych osobowych, tajemnicy prawnie chronionej oraz zasad poufnosci

obowigzujgcych w miejscu odbywania praktycznej nauki zawodu.

§ 16
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach dotyczgcych stuchaczy Szkoty Policealnej Nr 3, nieuregulowanych
niniejszym Regulaminem, stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgcego
prawa oraz Statut Szkoty Policealnej Nr 3.

. W sprawach dotyczgcych uczestnikow KKZ, nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem, stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa oraz
dokumentacje organizacyjng wtasciwego kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
. Zmiany Regulaminu wprowadza Dyrektor Centrum w formie wiasciwej dla jego
ustanowienia.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 roku.
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