Rejestr programoéw i wykaz materialow edukacyjnych obowiazujgcych w Szkole Policealnej nr 3

Zawod: technik administraciji

Numer zawodu: 334306

Numer programu w szkolnym rejestrze: 1/SP/2026/7

Realizowany program — program nauczania zawodu technik administracji (program powstat w wyniku modyfikacji projektu
programu nauczania zawodu opracowanego w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r.

w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych
w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa — ORE)

biurowa

i korespondencja

Przedmiot Semestr Materiaty edukacyjne Autor Wydawnictwo
Jezyk angielski zawodowy w 1-4 Intelligent Business Irene Barrall, Nikolas Pearson
administraciji Barrall
Podstawy prawa cywilnego 1-4 Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego. Ablewicz Joanna WSIP
Podstawy prawa cywilnego. Podrecznik do nauki
zawodu Technik administracji.
Podstawy prawa pracy 1-4 Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego. Boratynski Jacek WSIP
Podstawy prawa pracy. Podrecznik do nauki
zawodu Technik administracji.
Podstawy prawa 1-4 Podstawy prawa i postepowania Ablewicz Joanna, Kocio | WSIiP
administracyjnego administracyjnego. Podrecznik tek-
do nauki zawodu Technik administrac;ji Peksa Anna, Peksa Wt
adystaw,Rucinska-
Sech Emilia,
Wierzbicki Jarostaw
Dziatalnos$¢ gospodarcza 1-4 Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci Jacek Musiatkiewicz Ekonomik Jacek
w jednostce organizacyjne;j gospodarczej. Podrecznik dla ucznidow szkot Musiatkiewicz
ponadpodstawowych
Podstawy statystyki 1-4 Brak podrecznika, pozycja pomocnicza: Komosa Andrze;j Ekonomik Andrzej
Statystyka. Materiaty edukacyjne. Komosa
Finanse publiczne 1-4 Podstawy finanséw publicznych. Wojtczak Matgorzata Ekonomik Jacek
Musiatkiewicz
Wykonywanie pracy biurowej 1-4 Brak podrecznika, pozycja pomocnicza: Praca Burcicka Agnieszka Ekonomik Jacek

Musiatkiewicz




Postepowanie 1-4

Podstawy prawa i postepowania Ablewicz Joanna, Kocio | WSIiP
w administraciji

administracyjnego. Podrecznik do nauki zawodu | tek- Peksa Anna,
Technik administracji Peksa Wiadystaw,
Rucinska-Sech Emilia,
Wierzbicki Jarostaw

Uwaga: Od 1 stycznia 2019 r. — po zmianie przepiséw Ustawy o systemie o$wiaty — podreczniki do nauki zawodu (podreczniki do ksztatcenia zawodowego) nie podlegajg
procedurze dopuszczenia i mogg by¢ uzywane w szkotach jako materiaty edukacyjne.



