Postepowanie w administracji

Semestr |

1 Postepowania administracyjnego

» rolaiistota postepowania administracyjnego

» pojecie postepowania administracyjne

» cechy postepowania administracyjnego

2 Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego
» zasady ogolne postepowania administracyjnego

» podstawowe rodzaje postepowan normatywnych

» funkcje postepowania administracyjnego

3 Strona w postepowaniu administracyjnym

» podmioty postepowania administracyjnego

» pojecie strony w postepowaniu administracyjnym

» podmioty na prawach strony

» zdolnos¢ procesowa strony

» prawa i obowigzki stron postepowania administracyjnego

4 Organ prowadzacy postepowanie
» wiasciwos¢ organdw w postepowaniu administracyjnym
5 Wytaczenie pracownika i organu z postepowania

» instytucja wytaczenie pracownika i organu
» przyczyny wytgczenia pracownika oraz organu od udziatu w sprawie




6 Sposoby doreczenia pism urzedowych
» zasady doreczen pism osobom fizycznym
» rodzaje doreczen
» rodzaje termindw zatatwienia sprawy
» funkcje doreczen w postepowaniu administracyjnym
» sposoby doreczenia prawidtowego pisma i dokumenty w postepowaniu administracyjnym
7 Wszczecie postepowania
» podmioty uprawnione do wszczecia postepowania
» sposob liczenia terminéw
» uprawnienia prokuratora w postepowaniu administracyjnym
8 Postepowanie wyjasniajace
» formy postepowania wyjasniajgcego (postepowanie gabinetowe, rozprawa)
» przestanki obligatoryjnosci i fakultatywnosci rozprawy
9 Protokoty i adnotacje
» zasada pisemnosci w postepowaniu administracyjnym
» sytuacje, w ktérych sporzadza sie protokot, a w ktdrych adnotacje
» uprawnienia stron wynikajgce z zasady jawnosci postepowania
» przestanki, kiedy organ moze odmowic stronie postepowania dostepu do akt sprawy
» prawo strony do informacji
10 Dowody w postepowaniu administracyjnym
» srodki dowodowe w postepowaniu administracyjnym
» zasady postepowania dowodowego
» $rodki dowodowe w postepowaniu administracyjnym
» rola postepowania dowodowego w postepowaniu administracyjnym
11 Zawieszenie i umorzenie postepowania
» przestanki umorzenia postepowania
» przestanki zawieszenia postepowania
12 Decyzja administracyjna

» pojecie decyzja administracyjna
» elementy decyzji administracyjnej




13

Postanowienie
» pojecie postanowienie
» sktadniki postanowienia

14

Ugoda administracyjna
» pojecie ugody administracyjnej

15

Wydawanie zaswiadczenia
» pojecie zaswiadczenia
» przestanki uprawniajgce do wydania zaswiadczenia
» tryb wydawania zaswiadczen

16

Terminy w postepowaniu administracyjnym
» rodzaje termindw
» przestanki przywrdcenia terminu
» obliczanie terminéw
» okreslenie termindw zatatwienia sprawy w postepowaniu administracyjnym

17

Kontrola instancyjnosci rozstrzygnie¢ administracyjnych Srodki
prawne w postepowaniu administracyjnym
» odwotanie od decyzji
» whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy przez ten sam organ
» zazalenie na postanowienie
» srodki kontroli decyzji administracyjnych przewidziane w k p a

18

System weryfikacji rozstrzygnie¢ administracyjnych
zazalenie

wznowienie postepowania

zmiana lub uchylenie decyzji ostatecznej

przestanki niewaznosci decyzji administracyjne;j
przestanki powodujgce zmiane lub uchylenie decyzji ostatecznej
podstawy wygasniecia decyzji

VVVVVVVVY

przestanki wznowienia postepowania

zwyczajnie i nadzwyczajne srodki prawne zmierzajgce do poddania kontroli decyzji administracyjnej

réznice pomiedzy trybami zwyczajnymi i nadzwyczajnymi wzruszenia rozstrzygnie¢ administracyjnych




19

Postepowanie odwotawcze przed organem | instancji
» przestanki samokontroli decyzji
» czynnosci procesowe organu | instang;ji

20

Postepowanie odwotawcze przed organem Il instancji
» przestanki wszczecia postepowania odwotawczego przez organ Il instancji

21

Instytucja skarg i wnioskéw
» przedmiot skargi
» przedmiot wniosku
» organy wtasciwe do rozpatrzenia skarg
» roznice pomiedzy skargg a wnioskiem

22

Organizacja sagdownictwa administracyjnego
» organizacja wojewddzkich sgdéw administracyjnych
» organizacja NSA
» wiasciwosci sgdow administracyjnych

23

Postepowanie przed sgdami administracyjnymi

podstawowe zasady postepowania przed sgdami administracyjnymi

strony i uczestnicy postepowania sgdowo-administracyjnego

wszczecie postepowania przed wojewddzkim sgdem administracyjnym

pojecie strony postepowania administracyjnego (pojecie strony, rodzaje podmiotéw bedgcych stronami,
legitymacja procesowa - zdolnos¢ administracyjno-prawna, zdolnos¢ procesowa, przedstawicielstwo,
petnomocnictwo)

podmioty na prawach strony ( organizacja spoteczna, prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich)
srodki odwotawcze (skarga kasacyjna, zazalenie)

podstawy do ztozenia skargi kasacyjnej do NSA

tryb wszczecia postepowania przed sgdem administracyjnym

przestanki wznowienia postepowania

warunki ztozenia skargi do wojewddzkiego sgdu administracyjnego

YV VYV
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24

Postepowanie w sprawie zaginiecia lub zniszczenia akt
» wiasciwosc organdw do odtworzenia akt administracyjnych
» czynnosci procesowe organu w celu odtworzenia akt




25

Postepowanie egzekucyjne w administracji

zasady postepowania egzekucyjnego

podmioty postepowania egzekucyjnego

wszczecie egzekucji

czynnosci egzekucyjne

wytgczenie spod egzekugji

podmioty postepowania egzekucyjnego

organy egzekucyjne

przestanki zawieszenia postepowania egzekucyjnego

VVVVYVYVVVY

26

Postepowanie zabezpieczajace

27

Postepowanie uproszczone




Semestr |l

1 Gmina — zatatwianie spraw w urzedzie. Katalog ustug swiadczonych w urzedzie, analiza przypadku:
wydawanie odpiséw aktu stanu cywilnego

rejestracja urodzin dziecka

zmiana imienia lub nazwiska

dodatki mieszkaniowe

przydziat mieszkania z zasobéw gminy

dowody osobiste

zameldowanie na pobyt staty

wymeldowanie z pobytu statego

zameldowanie na pobyt czasowy

zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe;j

zbiorki publiczne

zgromadzenie publiczne

wydanie licencji na wykonywanie transportu takséwkg

zmiana licencji na wykonywanie transportu taksdwka

wydanie zezwolen w formie decyzji na prowadzenie hodowli lub utrzymanie pséw rasy uznawanych za agresywne
wpisanie do statego rejestru wyborcéw
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Semestr Il

1 Powiat zatatwianie spraw w urzedzie. Katalog ustug swiadczonych w urzedzie — analiza przypadku.

Opracowanie projektu realizacji prac zwigzanych z przyjeciem wybranych wnioskéw w przedmiotowych sprawach. Opracowanie
projektu postanowienia i decyzji administracyjnej na kazdym etapie sprawy.

Poznanie, zrozumienie i zastosowanie procedur w przedmiotowych sprawach.

regularne przewozy oséb w krajowym transporcie drogowym

wydanie prawa jazdy osobie, ktéra po raz pierwszy ubiega sie o uprawnienia

wydanie wtérnika prawa jazdy w przypadku jego utraty

rejestracja nowego pojazdu zakupionego na terenie Polski

rejestracja pojazdu zarejestrowanego na terenie Polski

rejestracja uzywanego pojazdu sprowadzonego z Unii Europejskiej

uzyskanie wtoérnika tablic rejestracyjnych w przypadku zagubienia

dokonanie zgtoszenia zamiaru wykonania obiektéw budowlanych lub robot budowlanych niewymagajgcych pozwolenia
na budowe

uzyskanie decyzji o pozwolenie na budowe
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Semestr IV

1 Samorzad wojewddztwa — zatatwianie spraw w urzedzie. Katalog ustug swiadczonych w urzedzie — analiza przypadku.
» egzamin na uprawnienia przewodnika turystycznego

» zbidrki pieniezne

2 Wojewoda - zatatwianie spraw w urzedzie. Katalog ustug swiadczonych w urzedzie — analiza przypadku.

wpis/zmiana wpisu/do rejestru organizatorow turystyki i posrednikéw turystycznych,

przedtuzenie wizy,

wpis zaproszen do ewidencji zaproszen

zezwolenie na osiedlenie sie

nabycie obywatelstwa polskiego

wydanie paszportu w trybie zwyktym.
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