Szkolny plan nauczania /przedmiotowe ksztatcenie zawodowe/
Typ szkoly: Szkota policealna - /szkota dla dorostych/
Zawoéd: TECHNIK ADMINISTRACJI - symbol 334306

Podbudowa programowa: szkoty dajace wyksztatcenie srednie

letni okres nauczania

Kwalifikacje:
K1 - Obstuga klienta w jednostkach administracji (EKA.01.)
Klasa
Lp Obowigzkowe zajecia edukacyjne | Il Liczba godzin w
semestr | semestr | semestr | semestr| SYKlU nauczania

1

2

1

2

organizacyjnej

1|Jezyk angielski zawodowy w administracji

2[Podstawy prawa cywilnego 12 12 12 12

3|Podstawy prawa pracy 11 11 12 12

4|Podstawy prawa administracyjnego 21 21 21 21

5[Podstawy statystyki 10 10 9 9
Dziatalnos¢ gospodarcza w jednostce 10 10

Finanse publiczne

Przedmioty w ksztalceniu zawodowym praktycznym
1|Wykonywanie pracy biurowej 47 47 45 45 184
2|Postepowanie w administracji 41 41 44 44 170
taczna liczba godzin| 88 88 89 89 354
t3czna semestralna liczba godzin ksztatcenia
- 175 175 175 175 700
Minimalny wymiar praktyk zawodowych| tyg. godz.
sem |
sem | 4 140
sem llI
sem IV
Razem 4 140

* - ze wzgledu na charakter szkoty (szkota dla dorostych) dopuszcza sie mozliwos¢ zaliczenia praktyk do konca semestru IV

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje K1 (EKA.01.) odbywa sie pod koniec Il semestru klasy drugie;.



