TEMATY, PROBLEMATYKA | TERMINOLOGIA PORUSZANA NA LEKCJI

IV.PODATKI | UBEZPIECZENIA

Podatki

rodzaje podatkdw w Polsce (podziat wedtug réznych kryteriéw, charakterystyka
wazniejszych podatkow bezposrednich i posrednich, w tym VAT), wptyw podatkdw na
gospodarke kraju oraz na przedsiebiorstwa i gospodarstwa domowe podatek
dochodowy liniowy czy podatek dochodowy progresywny, ,,Dzien Wolnosci Podatkowej”

Roczne rozliczenie podatku
dochodowego

PIT (pojecie), dochody, przychody, koszty, ulgi podatkowe (w tym wspdine
opodatkowanie), kwota wolna od podatku, rodzaje podstawowych formularzy
podatkowych, zasady sktadania rocznej deklaracji podatkowej i obliczania podatku
dochodowego od o0sdéb fizycznych

Ubezpieczenia majgtkowe

rodzaje ubezpieczen, w tym ubezpieczenia majatkowe, relacja miedzy zakresem ochrony
i suma ubezpieczenia a wysokoscig sktadki, obowigzki ubezpieczonego i ubezpieczyciela,
kryteria wyboru ubezpieczenia AC

Ubezpieczenia osobowe

ubezpieczenia osobowe, w tym ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe,
chorobowe, wypadkowe), analizowanie zapiséw ogdlnych warunkéw ubezpieczenia
(OWU) na przyktadzie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW),
inwestowanie w ramach trzeciego filaru ubezpieczen spotecznych

Jak uzyska¢ odszkodowanie
lub $wiadczenie z
ubezpieczenia?

wyptata odszkodowania lub $wiadczenia, roszczenia z umowy ubezpieczenia, jak napisac
reklamacje do ubezpieczyciela, jak napisac skarge do Rzecznika Finansowego,
Ubezpieczeniowy Fundusz Gwarancyjny

V. PRACA

Rynek pracy

bodzce sktaniajace cztowieka do pracy, motywy aktywnosci zawodowej cztowieka,
podmioty rynku pracy, popyt i podaz na rynku pracy, czynniki wptywajace na wielkos¢
popytu i podazy na rynku pracy, podstawowe mierniki i wskazniki rynku pracy, w tym
wspotczynnik aktywnosci zawodowej, wskaznik zatrudnienia i stopa bezrobocia,
nierdwnowaga na rynku pracy

Poszukiwanie pracy

aktywne poszukiwanie pracy, rozpoznanie rynku pracy, rozpoznanie wtasnych
predyspozycji i mozliwosci zawodowych, kompetencje miekkie, metody poszukiwania
pracy, zrédta informacji o lokalnym, regionalnym, krajowym i europejskim rynku pracy,
ocena witasnych kompetenc;ji i mozliwosci zdobycia doswiadczenia zawodowego poprzez
wolontariat, praktyki lub staz oraz znalezienia pracy a rynku lokalnym, regionalnym,
krajowym i miedzynarodowym

Jak przygotowaé dokumenty
aplikacyjne?

dokumenty aplikacyjne i zasady ich tworzenia, Europass CV, najczestsze btedy w CV
i listach motywacyjnych

Rozmowa kwalifikacyjna

przygotowanie sie do rozmowy kwalifikacyjnej, eksponowanie swoich zalet podczas
rozmowy kwalifikacyjnej, najczestsze pytania podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
najczesciej popetniane btedy podczas rozmowy kwalifikacyjnej

Zatrudnienie

podstawy prawne zatrudnienia i podstawowe zasady prawa pracy, formy zatrudnienia
(stosunek pracy, umowy cywilnoprawne), rodzaje umoéw o prace, formy rozwigzania
umowy o prace, formy rozwigzania stosunku pracy, Swiadectwo pracy, umowa zlecenie
i umowa o dzieto, réznice miedzy umowa o prace a umowami cywilnoprawnymi, ptaca
i rodzaje systemow ptacy, funkcje ptacy, rodzaje i formy wynagrodzen, wynagrodzenie
netto i wynagrodzenie brutto, obliczanie ptacy netto, obliczanie catkowitych kosztow
ptacy

Prawa prawa i obowigzki pracownika (w tym mtodocianego) oraz pracodawcy, specyfika
i obowigzki pracownika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, rodzaje urlopéw przystugujgcych pracownikowi
i pracodawcy na podstawie zapisdw Kodeksu pracy, zasady dobrej organizacji oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy na konkretnym stanowisku pracy
Etyka w pracy etyczne i nieetyczne zachowania pracodawcy, mobbing w pracy (przejawy, skutki,

i ochrona praw pracowniczych

sposoby przeciwdziatania), nieetyczne zachowania pracownika etyczny pracownik, rola
Panstwowej Inspekcji Pracy oraz zwigzkéw zawodowych w ochronie praw pracowniczych

VI. PRZEDSIEBIORSTWO

Cele i rodzaje dziatalnosci
gospodarczej

spoteczne i ekonomiczne cele dziatalnosci gospodarczej, rodzaje dziatalnosci
gospodarczej, klasyfikacja przedsiebiorstw ze wzgledu na wielko$¢ zatrudnienia i forme




wtasnosci, przedsiebiorstwa z sektora MSP, w tym mikroprzedsiebiorstwa, innowacyjne
modele biznesu (w tym start-upy)

Biznesplan

biznesplan (pojecie), zasady tworzenia biznesplanu, struktura biznesplanu i jego
podstawowe elementy

Formy organizacyjno-prawne
dziatalnosci gospodarczej

formy organizacyjno--prawne przedsiebiorstw (indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza,
spotka cywilna, spotki handlowe) i przedsiebiorczosci spotecznej (spoétdzielnia pracy,
spotdzielnia socjalna, stowarzyszenie, fundacja), zwigzki spétek (koncerny, holdingi,
monopole, korporacje)

Zaktadanie przedsiebiorstwa

sposoby finansowania dziatalnosci gospodarczej lub projektowanego przedsiewziecia,
procedury i wymagania zwigzane z zaktadaniem przedsiebiorstwa, inkubatory
przedsiebiorczosci, akceleratory biznesu, sukces i niepowodzenie przedsiebiorstwa,
procedury i wymagania zwigzane z likwidacjg dziatalnosci gospodarczej

Analiza otoczenia

otoczenie przedsiebiorstwa (mikrootoczenie i makrootoczenie), mocne i stabe strony
oraz szanse i zagrozenia projektowanego przedsiewziecia, przyktad analizy rynku, na
ktorym dziata przedsiebiorstwo, analiza SWOT

Zarzadzanie
przedsiebiorstwem

przebieg procesu zarzadzania, organizacja pracy, zasady doboru pracownikdéw, zasady
pracy zespotowej, zarzadzanie personelem (cechy dobrego lidera i wykonawcy, style
kierowania), sposoby motywowania pracownikdw, zarzgdzanie oparte na koncepcji
przywodztwa

Marketing

marketing (pojecie), gtdwne instrumenty marketingowe (marketing mix), dziatania
promocyjne , rodzaje i funkcje reklamy , pozytywne i negatywne przyktady wptywu
reklamy na klientéw. kreowanie marki firmy

Efekty finansowe dziatalnosci
przedsiebiorstwa

przychody, koszty i ich rodzaje, wynik finansowy dziatalnosci, prég rentownosci i sposéb
jego okreslania, wskazniki rentownosci

Ksiegowos¢ przedsiebiorstwa

podstawowe zasady ksiegowosci, podstawowe dowody ksiegowe, podatkowa ksiega
przychoddw i rozchoddéw, wady i zalety poszczegdlnych form opodatkowania
przedsiebiorstw podatkiem dochodowym, podatki, ktérymi moze by¢ objety
przedsiebiorca

Etyka w biznesie

etyczne oraz nieetyczne dziatania w biznesie, etyka zawodowa, podstawowe wartosci
etyczne w biznesie, korupcja i jej rodzaje, szara strefa — przyczyny i negatywne skutki jej
rozwoju




